
Описание компетенции 
 

Актуальность компетенции 
 

Компетенция «Обработка текста», определяется как 

набор профессиональных навыков процесса ввода, 

редактирования, форматирования текстовых документов. 

Для работы используются программно-вычислительные 

средства (персональные компьютеры и программы 

обработки текстов). Специалист в компетенции «Обработка 

текста» осуществляет набор и редактирование текста, 

верстку таблиц, создание графических элементов различной 

степени сложности, их ввод. 

Умение правильно и грамотно создать текстовый 

документ востребовано во многих отраслях современной 

экономики. Специалист по обработке текста будет 

востребован в типографиях, издательствах, дизайн-студиях, 

рекламных агентствах и в любой полиграфической 

компании. 

Профессии, по которым участники смогут 

трудоустроиться после получения данной 

компетенции 

 

Оператор электронного набора и верстки, специалист по 

информационным ресурсам, веб-писатель, контент-

директор, рерайтер (переработка текстов различной 

тематики), копирайтер (написание самостоятельных обзоров 

и других текстов на заданную тематику), автор статей, 

публикатор. 

 


